
Stage en Entreprise 2008

Pour ne rien oublier :
Avant le stage :

- Ma convention de stage est signée par les trois parties :
                 entreprise 
                 iut 
                 stagiaire 

- Je possède un exemplaire de la convention de stage : 
  
- J'ai pris connaissance :

             de la date de ma soutenance 
             de la date limite de remise de rapport 
            du nom et du mail de mon professeur tuteur 
Le premier jour du stage :
    - Je fais signer ma convention si ce n'est pas déjà fait 

- J'envoie un mail à mon enseignant tuteur en précisant mes
coordonnées précises dans l'entreprise, mon numéro de téléphone, 
les nom email et téléphone de mon tuteur en entreprise, un plan 
détaillé permettant de localiser l'entreprise (google map par 
exemple).
Je demande à mon enseignant tuteur de confirmer la réception
de ces informations 

- Je remets les deux feuilles d'évaluation à mon tuteur de 
l'entreprise 

– J'informe mon tuteur en entreprise de la date de ma soutenance 
et je l'invite à y assister 



 Pendant le stage  :

     -  Je note les éléments importants dans un cahier et je me réserve 
au moins une demi journée par semaine pour travailler sur mon 
rapport de stage 

Vers la fin du stage :

- Je remets un exemplaire de mon rapport de stage à mon tuteur de 
l'entreprise et lui demande d'en autoriser la diffusion par une 
signature en première page intérieure. Attention à bien prévoir  le 
délais pour la lecture (une semaine environ). 
- Je travaille ma présentation orale et demande à des personnes de 
l'entreprise de bien vouloir m'écouter et me faire des remarques 
 

Avant le 23 juin 15h00 :

- Je fais parvenir au secrétariat du GEII deux exemplaires reliés de 
mon rapport, les deux feuilles d'évaluation et la fiche de 
renseignement entreprise. 
-  J'envoie mon rapport au format pdf à arlotto@univ-tln.fr
(sauf si rapport confidentiel, dans ce cas j'envoie un simple mail
d'explication). 

Le jour de l'oral :

– - J'arrive en avance pour accueillir mon tuteur en entreprise 
     
– J'ai une clé usb avec ma présentation au format pdf et OpenOffice

ou je viens avec mon propre pc portable sur lequel j'ai déjà testé ma
présentation 

mailto:arlotto@univ-tln.fr

